VIS:a.VIS

Wir suchen ganzjihrig Auszubildende im Bereich Kaufmann/Kauffrau fiir audiovisuelle
Medien

Die visavis Filmproduktion GmbH bietet Komplettdienstleistung rund um das Thema
Bewegtbild fur Wirtschaft, Fernsehanstalten und &ffentliche Einrichtungen.

Unsere Leistungspalette deckt sdmtliche Arbeitsphasen ab. Von der Konzeptentwicklung
Uber Drehbuch und Regie bis zur technischen Fertigung bieten wir alle Disziplinen im
Gesamtpaket oder einzeln an.

Die visavis Filmproduktion betreibt weiterhin ein eigenes Filmstudio und verfiigt tber
Motion Control Robotik. N&here Infos unter:

wwuw.visavisfilm.de

www.mastermoves.de

www.hangar.de

Bei der Ausbildung zum Kaufmann/Kauffrau fiir audiovisuelle Medien handelt es sich um
einen, von der IHK anerkannten Ausbildungsberuf im dualen System - also eine parallele
Ausbildung in Betrieb und Berufsschule. Das Lehrjahr beginnt in der Regel Anfang
September.

Die Ausbildung zum Kaufmann/Kauffrau fiir audiovisuelle Medien dauert drei Jahre. Fir
Bewerber mit Fachhochschul- oder Hochschulreife kann die Lehrzeit verkirzt werden.
Vor Beginn der reguldren Ausbildungszeit fUhren wir ein dreimonatiges, bezahltes
Praktikum durch. Dies ist erforderlich, um die Vorstellungen der Bewerber/innen lber
einen Beruf in der Medienbranche mit dem tats&chlichen beruflichen Alltag
abzugleichen. Interessenten kdnnen sich bei uns ganzjdhrig bewerben.

Zu den Aufgabengebieten in der Ausbildung geh&ren unter anderem:

e kaufmannische Sachbearbeitungsaufgaben — dazu z&hlen u.a.

o Informationsverarbeitung am Telefon und PC an unserem Empfang

o Kommunikation mit Kunden, Dienstleistern, Freelancern

o Arbeitsberichte (Dreh-, Postproduktions-, Verleihberichte) kontrollieren
und erfassen

o Mitarbeit bei 6ffentlichen Ausschreibungen

o Inventuren durchfihren

e Mitarbeit bei Projekten:

o Vorbereitung: Erstellung von Kalkulationen/Angeboten, detaillierte
Projektplanung und Disponierung der verschiedenen Produktionsmittel,
Besorgungen von Requisiten und Kostiim, Organisation von Castings

o Durchflihrung: Assistenzarbeiten bei Dreharbeiten, kurzfristige
Besorgungen fur die Dreharbeiten

o Nachbearbeitung: Controlling ob alle Kosten eingehalten wurden,
Rechnungsabuwicklung

e Finanz- und Rechnungswesen — dazu z&hlen u.a.

o Reisekostenabrechnung

o Kassenbuch Fihrung und Verbuchung

o Rechnungen kontieren und buchen

Das solltest Du mitbringen:

e Vorkenntnisse im Bereich Medienproduktion

e mindestens ein guter Abschluss der mittleren Reife

e Sicherheit in Rechtschreibung und Grammatik und gute Ausdrucks- und
Umgangsformen


http://www.visavisfilm.de/
http://www.mastermoves.de/
http://www.hangar.de/

VIS:a.VIS

Gute Kenntnisse mindestens einer Fremdsprache
Teamfahigkeit, aber auch selbstidndiges Arbeiten
Mindestalter 19 Jahre

PKW —FUhrerschein

Was wir bieten:

e Wir bieten ein breites Spektrum an Filmproduktionen (Werbung, Imagefilme,
Reportagen, Dokumentarfilme und TV Formate).

® Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen und ein aufgeschlossenes Team.
® Spaf bei der Arbeit.

Du fiihlst Dich angesprochen
dann bewirb Dich jetzt bei uns mit aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, Foto, letztes Schulzeugnis, Arbeits- bzw.

Praktikumszeugnisse) per e-Mail an folgende Adresse:

kaufleute@visavisfilm.de

Sollte Deine Bewerbung unser Interesse wecken melden wir uns bei Dir zur Vereinbarung
eines persdnlichen Vorstellungsgespréchs.


mailto:kaufleute@visavisfilm.de

